BO GIAODUC VADAOTAO QNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, TRUONG DAT HOC Péc Iap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE MIEN PONG

Déng Nai, ngay 01 thing 7 ndm2024

NOI QUY SU DUNG PHONG HOQP

Dé quan ly, sit dung, ddm bao an toan, tiét kiém, hiéu qua phuc vu tt cac cudc
hop, 1am viéc, tiép khach ciia Truomg Pai hoc Coéng nghé Mién Péng. Nha trudng quy
dinh mot s6 ndi quy sir dung phong hop nhu sau:

1. Muc dich sit dung:
o Phong hop chi st dung cho cidc cudc hop phuc vu cong viéc cua Nha
 trudng.
2. Datlich trwée:
o Thétca cac cudc hop phai duoc dit lich trude qua hé théng quan 1y hodc don
vi phu trach.
o Khong tu y st dung phong néu chua dugc dit lich.
3. Thoi gian:
o Bt ddu va két thic cude hop dung gid da dang ky.
o Néu cudc hop kéo dai hon thoi gian dur kién, phai kidm tra xem dé tranh
anh hudng dén céc cude hop khéc.
4. Vé sinh va sip xép:
o Sau khi st dung, phai don dep sach s& phong hop, thu gom rac va sip xép
ban ghé gon gang. )
o Khéng dé lai db an, thirc ubng khong cn thiét trong phong.
5. Sit dung thiét bi CNTT:
o B phén/ca nhéan st dung trang thiét bi CNTT (may chiéu, TV, man hinh
Led, mdy tinh, loa,...) ¢6 trach nhiém bao quén, sir dung hiéu qué, khong
str dung vao cac muc dich riéng. '
o Khéng tu y théo, di chuyén, thao lap cac thiét bi CNTT ra khoi Phong hop
khi chua dugc su cho phép cua Trudng phong IT-CSVC.
o Khong dé nudc, vat dung dé chay nd gén thiét bi CNTT.
o Trong qué trinh sir dung khi xay ra su cb, hu hdng dbi véi thiét bi CNTT
phai lién hé véi bo phan CNTT dé khic phuc su cb.
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o Tht cac thiét bj sau khi cudc hop két thiic dé tiét kiém dién nang.
6. Gitr trat tu: |
o Git trit tu trong sudt qué trinh hop. Tranh lam dn anh hiréng dén céc hong
hop khéc.
o Tét dién thoai di dong hodc dé & ché d¢ im lang.
7. S6 Iwong nguwdi tham gia:
o Khéng virot qué sb lugng ngudi t61 da cho phép trong phong hop dé dam
bao an toan va khong gian thoai mai.
8. Trang thiét bi:
o Khong di chuyén hodc thay ddi vi tri thiét bi, ban ghé ma khong c6 su cho
phép. |
9. Bao mat thong tin:
o Céc tai lidu, thong tin trong cudc hop phéi dugc bao mat, khdng chia sé ra
ngoai néu khong dugc phép.
10. Sir dung muc dich hop ly:
o Phong hop chi dugc st dung cho myc dich lam viéc va cac cudc hop cua
d6i tac. Khong st dung cho cac hoat dong c4 nhén hodc khong lién quan.
11. Trach nhiém ca nhan:
o Ngudi dit phong hop chiu trdch nhiém dam bao tudn thu ndi quy va gilr gin
tai san chung.
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